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engineering consulting

Sachbearbeiter IT-Projekte (m/w/d)

@ Standort ‘ Bereich Bitte geben Sie in

V Augsburg Central Services \h_rer_Be_yverbu_ng an,
wie Sie Uber die

Stelle erfahren haben
E Unternehmen ® Ansprechpartner

Mission EC GmbH P9 Markus Hillebrand
bewerbung@mission-ec.com

Du arbeitest eigenverantwortlich und unterstiitzt uns selbstdndig und zuverldssig bei allen
organisatorischen Themen rund um unsere IT-Projekte. Du meisterst sicher und freundlich die

Kommunikation mit Projektleitern und Kunden, planst und kontrollierst die Durchfiihrung von Projekten,
bereitest die Angebote vor und erstellst Kalkulationen.
Markus Hillebrand, Geschdftsfiihrer

Wir sind erfahren in der Planung, der Entwicklung und der Automatisierung von vernetzten System-Landschaften mit
unterschiedlichen Anzeige- und Bedien-Schnittstellen, Backends und internetfahigen Things. Wir unterstitzen unsere
Kunden mit situationsgerechten Beratungs-Leistungen und anpackenden Engineering-Services. An Schllsselstellen im
Produkt- Entstehungs-Prozess bieten wir Ideen, Lésungen und Dienstleistungen, um kontinuierlich besser zu werden.

Dabei benétigen wir Deine Unterstiitzung:

* Abrechnung der erbrachten Dienstleistungen, Unterstitzung beim Monatsabschluss
+  Erstellen und Durchsicht von Kalkulationen und Kostenrechnungen

*  Projektplanung, -durchfihrung und -kontrolle

+  Erstellung von Reports

+ Betreuung der automatisierten Abrechnungsprozesse

*  Erstellung der Projektkapazitatsrechnungen

* Angebots- und Vertragsmanagement

+  Kommunikation mit Entwicklern, Ingenieuren und Informatikern, sowie Kunden
+  Mitarbeit im Office/Back-Office

* Unterstitzung bei Eventmanagement und Reiseplanung

+ Mitarbeit im Vertrieb und Marketing

Das bringst Du mit:

» Eine kaufmannische / wirtschaftliche Ausbildung oder Studium

» Verstandnis fur die Arbeit im Forschungs- und Entwicklungsbereich
« Datenbank/SQL-Kenntnisse von Vorteil

» Organisationstalent, Serviceorientierung und Zuverlassigkeit

+ Sicheres und freundliches Auftreten

»  Sehr gute Kommunikationsfahigkeit

» Vorausschauendes und selbstandiges Arbeiten

» Hohe Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Begeisterung

» Ausgepragte Hands-on Mentalitat gepaart mit Kreativitadt sowie Innovationsgeist; mit dem ,Blick tber den Tellerrand”
» Freude an Deiner personlichen Weiterentwicklung

» Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Benefits bei Mission EC:
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Was macht es besonders, bei uns zu arbeiten:

Bei uns erwarten Dich flache Hierarchien. Wenn du eine gute Idee hast oder Wissen mitbringst, bring Dich gerne ein.
Denn als Einsteiger ist Deine Meinung ebenso gefragt. Wir wollen, dass Du Dich bei uns wohlflihist: Gestalte Deinen
Arbeitstag und Deine Arbeitsweise so, wie es Deinen Vorlieben entspricht. Bei uns zahlen am Ende die Ergebnisse und
nicht die Anwesenheitim Buro.

Wichtige Grundwerte unserer Firmenkultur sind Ehrlichkeit, Respekt, Hilfsbereitschaft und Integritat. Wir wissen,
dass ein starkes Team die Basis fur nachhaltigen Erfolg ist. Deswegen sollen sich die Mitarbeiter in ihren Teams und
ihrer Arbeitsumgebung wohlfuhlen.



